Sjekkliste; kontrollutvalg

Tilpasset seerkretsniva uten engasjert revisor fra NIFs veileder per 19/4-2022
Vedtatt av Akershus svemmekrets 09.12.2020, revidert 05.04.2025

KONTROLLERT/UTFQRT

KOMMENTAR

Regnskapsregler og bokfgringsregler

Har kretsen mer enn 5 millioner i omsetning?

Har kot ondel I T 0 rrilh I

llor ai el 2l o | o
arsverk?

Dersom ja pa noen av disse sparsmalene ma organisasjonsleddet folge regnskapsloven, samt engasjere revisor

Oar kref Frolikt o ioer NOK

Hvis ja mé& organisasjonsleddet registreres i mva-registeret og folge bokfaringsloven og bokfaringsforskriften.

Kretsens regelverk

Har kretsen en lov som er i samsvar med NIFs lovhorm?

Forsikring

Har kretsen tegnet underslagsforsikring? Alle szerkretser er dekket av NIFs underslagsforsikring

Har kretsen forsikret anleggsmidler og utstyr?
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Hvis kretsen-haransatte-hardettegnet
Wﬂ j ]

Regnskapssystemet

Benytter kretsen et regnskapssystem?
- Hvis ja, hvilket system?

Hvis-nei-benyttes NIF sitt Excel-arkforregnskapstersel
{grense 600 bilag)?

Rutinebeskrivelser regnskap

Innhent rutinebeskrivelser relatert til regnskap og
regnskapsforsel fra regnskapsfarer

Bank og kreditt

Hvilke personer har tilgang til kretsens bankkonti (og ber
noen fiernes)?

Hvilke personer har administratorrettigheter i banken og
ev. delegerer rettigheter til andre?

Foreligger det dobbeltfullmakt i banken pa samtlige av
organisasjonsleddets bankkonti?

Star alle kretsen bankkonti i kretsens navn?
Sammenlign bankkontoer i regnskapet og i nettbanken

Hvilke ev. kredittkort har kretsen og hvem som har
tilgang til disse?

U ke ” i for 1an til odionar?
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Forvaltningsrevisjon

Er kretsens budsjett innhentet?

Far utvalget lopende oversendt referater fra styremater?

Far utvalget lopende oversendt avlagte
regnskapsrapporter?

Er styremgatereferater og regnskapsrapporter
gjennomgatt?

Foreligger det vesentlige avvik mellom budsjett og
regnskap. Er avvikene forklart, og er evt avvik som ikke
er forklart fulgt opp?

Har utvalget lopende vurdert om kretsen drives i
samsvar med kretsens formal

Har styret gjennomfert vedtakene fra kretstinget?

Har utvalget meldt fra til styret om det er saker der
utvalget har bemerkninger til skonomistyring, forvaltning
osv.?

Har utvalget utarbeidet protokoller fra egne mater?

Det anbefales at kontrollutvalget foretar kartlegging av bankfullmakter, andre fullmakter og forsikring etc. i starten av utvalgsperioden,

og at utvalget har dialog med styret og vurderer regnskaps-/styremgterapporter i takt med avleggelse/avholdelse.
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KONTROLLERT/UTFQRT

KOMMENTAR

Arsoppgjzr/RegnskapsIoven

Anleggsmidler

Har kretsen fulgt fastsatt grense for aktivering av
driftsmidler og er aktiverte driftsmidler avskrevet over en
fornuftig avskrivningsplan?

Organisasjonsleddet velger selv denne grensen

Samsvarer bokfert saldo for driftsmidlene med kretsens
anleggsoversikt («anleggskartotek»)?

Fordringer

Samsvarer bokfort verdi pa kretsens fordringer med
underliggende dokumentasjon?

Har utvalget gjennomgatt kretsens fordringer? Foreligger
det eldre fordringer som etter utvalgets vurdering skulle
veert betalt?

- Vurder tapsfering/tapsavsetning

Foreligger det fordringer som etter utvalgets vurdering
fremstar som unaturlige?

Utsteder kretsen fakturaer ved omsetning av varer og
tienester?

Kassebeholdning

S bokiart ] SoRoldn Ctollooki
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Bank

Samsvarer regnskapsferte banksaldoer med
bankutskrifter (&rsoppgave) pr. 31.12?

Egenkapital

Samsvarer bokfort egenkapital med fjorarets egenkapital
+/- érets resultat? Hvis ikke ma det kartlegges hvorfor.

Gjeld til kredittinstitusjoner

Er bokfert saldo avstemt mot &rsoppgave fra langiver pr.
31.127

Leverandorgjeld

Er bokfort saldo avstemt mot leverandarreskontro?
Dersom kretsen ikke benytter leverandorreskontro;
avstem mot annen underliggende dokumentasjon.

Inneholder leverandgrgjelden sterre unormale poster?
For eksempel poster med + fortegn?
Vurder om disse er riktig bokfgrt.

Skyldige offentlige avgifter

Samsvarer skyldig arbeidsgiveravgift/forskuddstrekk
med innrapportert for november/desember?

Hvis ikke undersgk hvorfor.
S rvldic Aloode! I T I
nettoinnrapportert for november/desember?

Annen kortsiktig gjeld
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o eddiae fort tori ste?

Er annen kortsiktig gjeld avstemt mot underliggende
dokumentasjon?

Fremstar gjelden som rimelig?

Andre poster

Er ev. andre poster avstemt i balansen mot
underliggende dokumentasjon?
Er det rimelig at postene star oppfert i balansen?

Lonn

w sasionsleddet et o
I s Lkt ket til 8 4
lnnhent kvittering fra i tort Al

Inntekter

Er inntektskilder kretsen har (ber ha) kartlagt? Dette kan

for eksempel veere:

- Kontingentinntekter

- Trenings- og aktivitetsinntekter

- Sponsorinntekter

- Salgs-/utleieinntekter

- Tilskudd fra det offentlige og andre institusjoner
- Arrangementsinntekter

- Andre inntekter
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Er det innhentet eksternt grunnlag (dokumentasjon) og er
vesentlige inntektsposter kontrollert?

Andre inntekter kontrolleres pa stikkprovebasis eller ved
overordnet analyse.

Er bilagene nummererte og systematiserte pa en ryddig
mate?

Kostnader

Har utvalget plukket ut et utvalg vesentlige
kostnadstransaksjoner og kontrollert falgende?

- At bilaget er attestert iht. vedtatt attestasjonsrutine

- At kostnaden er dokumentert med avtale, faktura,
kvittering eller lignende

- At bilaget er bokfaert pa riktig avdeling/gruppe og péa en
konto hvor kostnaden naturlig hgrer hiemme

Er bilagene er nummererte og systematisert pa en ryddig
mate?

Presentasjon offisielt regnskap (resultat, balanse, noter)

Har kretsen utarbeidet et arsregnskap for perioden
01.01-31.12 som minimum inneholder:

1) resultatregnskap (oppstilling inntekter og kostnader for
hele organisasjonsleddet)

2) balanse (oppstilling av eiendeler og gjeld) og

3) noteopplysninger?

Resultatregnskapet ber ha en egen kolonne for
budsjettet.

Samsvarer tallene presentert i arsregnskapet med
underliggende regnskapsrapporter fra regnskapssystem,
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og er kontoene medtatt i en regnskapslinje hvor de
naturlig herer hjemme?

Er organisasjonsleddets grupper/avdelinger
(grener/seksjoner presentert i arsregnskapet?

Samsvarer tallene i kolonnen for budsjett med vedtatt
budsjett?

Samsvarer noteinformasjonen med resultat/balanse?

Arsberetning

Har kretsen utarbeidet en arsberetning?
Kontroller at denne ikke inneholder vesentlige feil, og at
den gir et riktig bilde av kretsen for aktuell periode.

Har utvalget avklart med regnskapsfarer om regnskapet
er forsvarlig og gir et riktig bilde av kretsens virksomhet?

Kontrollutvalgets beretning mm

| forbindelse med arsavslutning skal utvalget avgi en
beretning til arsmgatet/tinget.
- Beretningen bgr ta utgangspunkt i NIFs forslag

Uttalelser til saker som skal behandles pa arsmotet

Har utvalget fatt tilsendt alle saker som skal behandles
pa arsmgtet og har det avgitt uttalelser til noen av
sakene?
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